INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director Generat:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ANDREA AZUCENA SANTIZO RODRIGUEZ CUL: 2993495270101
Numero de contrato: DGDR-029-129-2023 Acuerdo Ministerial: 15-2023
Servicios (Técnicos o Profesionale TECNICOS Nit del Contratista: 113740786
Numero de Factura: 3802157053 Serie: 8892F612
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodc del Informe:; ABRIL

Monto Total del Contrato Q19,677.42 Plazo del Contrato:  03/01/2023 al 30/04/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: ADMINISTRACION Y FINANZAS

Objetives del Contrato:
El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para Administracion y
Finanzas, de la Direccién General del deporte y Ia Recreacion Dependencia del Ministerio
de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin
ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrolio Ordenado de Actividades:

1. Brinde apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccidn Administrativa Financiera.
2. Apoye en actividades relacionados con analisis y la discusion de problemas competentes del departamento asignado.
3. Apoye en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccion Administrativa Financiera.

4. Apoye en la atencidn de consultas internas y externas de competencia a la Direccion Administrativa Financiera.

5. Apoye en la elaboracion de informes de avances y pendientes de la agenda planificada por la Direccion Administrativa
Finaciera.

6. Apoye en atender solicitudes de este departamento.

ANDREA AZUCENA SANTIZO RODRIGUEZ LICENCIADO HUGO ROBERTO TUN ACOSTA

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalia los Servicios
(seguin Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de aobril de 2023
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  ANDREA AZUCENA SANTIZO RODRIGUEZ Cul: 2993495270101
Ndmero de contrato: DGDR-029-129-2023 Acuerdo Ministerial: 15-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 113740786
Nuamero de Factura: 3802157053 Serie: 8892F612
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del informe: ABRIL

Monto Total del Contrato Q19,677.42 Plazo del Contrato: 03/01/2023 al 30/04/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Administracidon y Finanzas

Objetivos del Contrato:
El "Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para Administracion y Finanzas, de la

Direccién General del deporte y la Recreacién Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos t&enicos, en la prestacion de

$ervicios Téenicos que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:

(segln Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1. Se apoyd en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccién Administrativa Financiera.

2. brince apoyé en actividades relacionadas con analisis v la discucién de problemas competentes del departamento disegnado.

3. Apoye en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asigandos a la Direccién Administrativa Financiera.

4. Apoye en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la Direccién Administrativa Financiera.

5. Apoye en la elaboracién de informes de avances y pendientes de la agenda planificada por la Direccién Administrativa Financiera.

6. Apoye en atender solicitudes de este departamento.

ANDREA AZUCENA SANTIZO RODRIGUEZ Lic. Hugo Roberto Tun Acosta
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segtin Clausula de contrato: Décinfa Rrimera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direcciéon General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Guatemala, 28 de abril de 2023

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ANDREA AZUCENA SANTIZO RODRIGUEZ

Ndmero de contrato: DGDR-029-129-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS

Namero de Factura:

3802157053

Honorarios Mensuales:

Monto Total del Contrato

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Administracion y Finanzas

Objetivos del Contrato:

Cuk: 2993495270101
Acuerdo Ministerial: 15-2023

Nit del Contratista: 113740786

Serie: 8892F612

Periodo del Informe: ABRIL

Plazo del Contrato: 03/01/2023 al 30/04/2023

El "Téenico™ se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para Administracion y Finanzas, de la
Direccion General del deporte y la Recreacion Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a los prescripciones de sus conocimientos kéenicos, en la prestacién de

$ervicios Téenicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segdn
Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Se brindo apoyd en la mejora de los registros relacionados al archivo de la Direccién Administrativa Financiera.
2. Se apoyé en la elaboracién de oficios para dar respuesta e informacién requerida por unidades internas y externas a cargo de la

Direccion Administrativa y Financiera.

3. Se apoyé en el traslado de informacién a las diferentes unidades a cargo de la Direccién Administrativa Financiera.

4. Se apoyé en la atencién de consultas relacionadas en oficios y conocimientos de la Direccién Administrativa Financiera.

5. Se apoyd en la optimizacidn de los procesos relacionados a firmas y vistos buenos del Director Administrativo Financiero.

6. Se apoyé en la atencién de consultas solicitadas por las diferentes unidades a cargo de la Direccién Adimistrativa Fiananciera.
7. Se apoyé en la atencién de consultas relacionadas a informacién trasladada por la Direccién Administrativa Financiera.

ANDREA AZUCENA SANTIZO RODRIGUEZ

Lic. Hugo Roberto Tun Acosta ..
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